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TOMADA DE PRECO N° 23/2025 PARA O FORNECIMENTO DE REFEICOES
PARA A UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO DE RIVIERA DA BARRA.

IGIS — INSTITUTO DA GESTAO E INOVAGCAO DA SAUDE, inscrito no CNPJ sob o
n°® 07.156.945/0004-99 com sede na Estrada Ayrton Senna da Silva, n° 0, Riviera da
Barra, Vila Velha/ES, CEP: 29.124-060, neste ato, representado pela Sr.° RODRIGO
STOFEL MOREIRA, convidam empresas interessadas em enviar DOCUMENTOS E
PROPOSTA visando participar do processo de tomada de prego para a prestagdo de
servicos visando participar do processo de tomada de prego para prestagdo de
servigos, de acordo com a demanda do Pronto Atendimento de Riviera da Barra, por
forca do Contrato de gestdo 166/2021, Processo n°13.210/2021, firmado entre a
CONTRATANTE e SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE — SEMSA DO MUNICIPIO
DE VILA VELHAJ/ES, com as seguintes caracteristicas:

FINALIDADE DA CONTRATAGAO: Contratagdo de empresa especializada em
Fornecimento de Refeigdes, com o objetivo de atender a demanda gerada pela
Unidade de Pronto Atendimento de Riviera da Barra. O prazo desta contratacédo sera
de 12 (doze) meses, podendo, no interesse da administragdo, ser prorrogado por até
36 (trinta e seis) meses, observando o limite de 48 (quarenta e oito) meses, conforme
art. 598 do Cédigo Civil Brasileiro, lei 10.406/2002. A prorrogagdo da vigéncia do
contrato dependera da avaliagdo da qualidade dos servigos prestados e podera ser
reajustado apds o periodo de 12 (doze) meses, com base no IPCA ou INPC, em
comum acordo entre as partes e sempre aplicando o menor dos indices.

IMPORTANTE: As duvidas com relagdo a participagdo ao processo de tomada de
preco poderdo ser esclarecidas nos telefones e e-mails conforme abaixo:
E-mails:contratos@igis.org.br e coordenacéo.adm@igis.org.br

Telefones: (27) 3299-4365

Documentos e proposta: solicitamos que sejam protocolizados até o dia
20/10/2025 no horario de 15h:30min, no Setor de Contratos do IGIS — INSTITUTO
DA GESTAO E INOVAGAO DA SAUDE, situado no endereco: Rua Maranhao, n°
575, Torre Sul, Sala 815, Praia da Costa, Vila Velha/ES, CEP: 29.101-340.

CRITERIO DE JULGAMENTO PARA AQUISIGAO:
( x ) Menor Prego

() Melhor Técnica

() Melhor Técnica e Prego

() Outro — Descrever:
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1 DO OBJETO

1.1 Prestagéo de servicos especializados no fornecimento de refei¢gdes, conforme o
anexo |, para atender as demandas do Pronto Atendimento de Riviera da Barra,
bem como seu setor administrativo externo.

1.1.1 Para atendimento a demanda de fornecimento das refeigbes para os
colaboradores, pacientes e acompanhantes, a contratada devera fornecer mao
de obra especializada para atuagédo no refeitério/copa interno da UPA Zilda
Arns, conforme quadro. Obs. As refeicbes de pacientes e acompanhantes
devem ser entregues ao sub-posto de enfermagem da UPA.

PROFISSIONAL |  TURNO | POSTOS | FUNCIONARIOS|  HORARIO
COPEIRA DIURNO 1 2 06:00H AS 18:00H
COPEIRA DIURNO 1 2 09:30H AS 21:30H

1.1.2 A contratada devera fornecer suco (natural ou polpa), para os colaboradores,

pacientes e acompanhantes no almogo e jantar.

1.2 A quantidade média mensal de refeigbes fornecidas no pronto Atendimento, segue

conforme especificagéo na tabela abaixo:

Refei¢coes | Desjejum | Almogo | Lanche | Jantar | Kit Lanche
Média
Mensal

1.3 Devera ser fornecido pela contratada em forma de comodato os seguintes itens:

1 Cafeteria Industrial de 10 litros, 220v;

1 Buffet térmico Self-Service, 220v;

e 1 Termbémetro culinario digital;
e 1 Refresqueira convencional ou maquina de diluigdo eletrénico;
e 2 Cafeteiras elétricas pequenas;
e 1 liquidificador convencional;
e Mobiliario necessario para apoio de pratos, talheres, garrafas, entre outros;
e Fornecer e manter em perfeito estado 10 Garrafas Térmicas;
1.4 O Pronto Atendimento de Riviera da Barra realizard o pedido das refeigbes
diariamente conforme abaixo:
a) Desjejum — Solicitagdoc no maximo 12 (doze) horas antes da entrega. Nao
ocorrendo a solicitagdo das dietas de pacientes, a contratada devera enviar
a mesma relacdo de dietas do jantar do dia anterior;
b) Almogo/Lanche da tarde — Solicitagdo no maximo 03 (trés) horas antes da
entrega;
c) Jantar — solicitagdo no maximo 03 (trés) horas antes da entrega;
1.5 A empresa vencedora devera atender os horarios descritos abaixo para entrega
das refeigoes:
a) Desjejum — 07h00min

1.641 2:219 1.480 1.287 1.570
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b) Almogo — 11h00min.

c) Lanche da Tarde — 15h30min

d) Jantar — 18h40min

e) Kit lanche paciente :

1.6 Juntamente com o desjejum e lanche da tarde a empresa vencedora devera
entregar os itens descritos abaixo:

a) Sachés de aglicar com no minimo 5 gramas — 01 unidade por pessoa;

b) Pote de manteiga — 500g por refeigéo;

c) Adogante liquido — quantidade suficiente para atender as refeigoes;

d) Guardanapos — quantidade suficiente para atender as refeicdes;

e) Paleta plastica (mexedor) - quantidade suficiente para atender as refeicdes;

1.7 Juntamente com a refeicdo do almogo e do jantar a empresa vencedora devera
entregar os itens descritos abaixo:

a) Saché de sal — 01 unidade por pessoa;

b) Talheres em ago inoxidavel (Garfo e Faca) e pratos;

¢) Guardanapos — quantidade suficiente para atender as refeigoes;

d) Azeite virgem, em embalagem de fabrica — Podendo ser servida em
galheteiro (com rastreio de origem), em quantidade suficiente para atender
as refeigdes;

e) Vinagre em embalagem de fabrica — Podendo ser servido em galheteiro
(com rastreio de origem), em quantidade suficiente para atender as
refeigdes;

f) Sucos de frutas, obrigatoriamente devendo ser natural ou de polpa,
preparados in loco.

Obs: A dieta dos pacientes deve ser fornecida em marmitex com divisérias, com
talheres descartaveis (garfo e faca).

As descrigbes contidas nos itens 1.6 e 1.7 deverdo ser obrigatoriamente fornecidas
nas quantidades necessarias para atender a demanda diaria da Unidade de Pronto
Atendimento de Riviera da Barra, podendo ocorrer adequagdes em quantidades e
embalagens, conforme necessidade, sendo ajustado entre as partes.

1.8 As descrigbes contidas nos itens 1.6 e 1.7 deverdo ser obrigatoriamente
fornecidas nas quantidades necessarias para atender a demanda diaria da
Unidade de Pronto Atendimento de Riviera da Barra e setor administrativo externo,
podendo ocorrer adequagdes em quantidades e embalagens, conforme
necessidade, sendo ajustado entre as partes.

1.9 Os pratos informados na linea b do item 1.7 devem ser fornecidos limpos e secos
em quantidade para atender a demanda de refeigdes solicitadas.

a) Devera ser fornecido 01 recipiente individual para alocagdo dos pratos
sujos 01 recipiente para talheres utilizados e os mesmos deverdo ser
recolhidos pela contratada que efetuara a higienizagdo completa dos itens.

#
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b) Fica a critério da empresa ganhadora o local da higienizagéo do pratos e
talheres utilizados na refeicdo, podendo ocorrer nas dependéncias da
Unidade de Pronto Atendimento de Riviera da Barra ou no local a ser
definido pela mesma. -

1.10 As proteinas fornecidas poderdo ser pesadas de acordo com o critério da
CONTRATANTE, de forma aleatéria, no ato da entrega da alimentagédo na
Unidade de Pronto Atendimento de Riviera da Barra, na presenga de colaborador
indicado pelo IGIS e colaborador da contratada.

a) Caso ocorra a auséncia do acompanhamento da pesagem por
colaborador da contratada e o IGIS constatar que houve divergéncia no
peso, a contratada ndo podera contra argumentar o quantitativo, e sera
exigida a complementagéo.

1.12 Todas as refeigdes solicitadas e entregues sdo de propriedade exclusiva do IGIS
e a CONTRATADA é responséve[ por determinar a destinagédo das sobras.

1.13 Para participar do referido os fornecedores deverdo encaminhar dois envelopes
distintos e lacrados sendo:

Envelope 01 - Documentos Habilitatérios + ANEXO | + ANEXO Il + ANEXO [ll = n°
da tomada de prego, Razdo Social do Fornecedor e CNPJ.

Envelope 02 - Proposta Comercial - n°® da tomada de preco, Raz&o Social do
Fornecedor e CNPJ.

1.14 Sera efetuada visitagdo in loco nas empresas participantes, para vistoria da cozinha
industrial, depoésitos, fluxos de funcionamento, cdmaras frias e outros que forem
necessarios. A avaliagéo da visita € de carater obrigatério e eliminatério. Na visita em
questdo, a empresa participante, devera fornecer degustagdo do cardapio do dia a

equipe de avaliagdo, para fins de validagédo da qualidade.

2 DOS DOCUMENTOS HABILITATORIOS
2.1 O Fornecedor deverad comprovar que pode contratar com O IGIS mediante a
apresentagdo dos seguintes documentos atualizados:

© ANEXO I, lll, IV. VI e Vi assinado, datado e com o nimero do CNPJ da
empresa;
o Contrato Social e/ou suas alteragbes consolidadas;

o Cartao CNPJ;

o Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

® Certidao Estadual;

. Certiddo de regularidade do FGTS;

° Certiddo Municipal,

o Certiddo referente a Créditos Tributarios e Divida ativa Unio;
o Licenga de Funcionamento;
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o Alvara Sanitario
o Alvara do corpo de Bombeiros

3 DA PROPOSTA COMERCIAL

3.1 A proposta comercial devera ser apresentada legivel, sem emendas, rasuras,
ressalvas ou entrelinhas, datada e devidamente assinada, pelo representante legal
da empresa participante, impressa em papel timbrado e contendo as seguintes
informacgdes e/ ou elementos:

a)Nome e endereco completo da empresa;

b)Valor unitario mensal das refeigdes (desjejum, almogo, lanche e jantar) conforme
especificagdescontidas no objeto e anexo I;

c)A proposta devera ser apresentada com um portfélio de sua empresa informando
principalmente outros locais que tenha prestado servigos;

d)os valores apresentados na proposta deverdo ser mantidos por no mkinimo 12
(doze) meses.

3.2 A empresa deverd entregar toda a documentacéo juntamente com a proposta,
conforme solicitado no item 2.1. Caso contrario, sera desclassificada e ndo participaré
do processo.

3.3 As visitas técnicas deverdo ser pré-agendadas e confirmadas com nome
completo e telefone no e-mail coordencao.adm@igis.org.br,
contratos@igis.org.br ou telefone (27) 3299-4365.

4 DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
4.1 Sao obrigagdes da CONTRATADA

a) Prestar os servigos descritos na clausula primeira, de forma segura, rapida e
dentro dos padrdes de qualidade exigidos pela CONTRATANTE, os quais a
CONTRATADA neste ato declara ter pleno conhecimento;

b) A CONTRATADA ¢ responsavel pela entrega diaria das refeigdes para
contratante de acordo com os parametros ja descriminados no presente contrato;

c) Armazenar amostra de cada refeigédo, pelo periodo minimo de 72 horas, para fins
de solicitagdo de analise microbioldgica por parte da Contratante, caso ocorra a
apresentacdo de possivel contaminagdo aos colaboradores, pacientes e
acompanhantes. Em caso de solicitagdo da analise microbioldgica, a contratada
obrigatoriamente deve apresentar o laudo da andlise em até 48 horas apds a
solicitagao;

d) A CONTRATADA se compromete em fornecer as refeicdes nos horarios
estabelecidos na clausula primeira, bem como entregar as refeicdes em
temperatura ideal para o género e em recipiente hermeticamente fechado, sob
pena de ndo pagamento das refeicdes que nio estiveram dentro do padrdo
estabelecido;

e) O recolhimento, higienizagéo e reposicdo dos utensilios e suporte utilizados no
servigo serdo de responsabilidade da empresa CONTRATADA;

4@
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No recebimento das refeigdes, obrigatoriamente a copeira de plantdo, devera
verificar a qualidade dos alimentos, por meio de prova. Caso algum produto
apresente alguma irregularidade em seu aspecto, no que tange a qualidade e
apresentagdo, este ndo devera ser colocado em rampa e a CONTRATADA
devera realizar as devidas trocas, no prazo maximo de 45 minutos, sem qualquer
custo adicional a CONTRATANTE. O IGIS se reserva no direito de indicar um de
seus colaboradores para acompanhar a prova da refei¢ao;

Cumprir rigorosamente as normas técnicas relacionadas ao transporte das
refeicdbes, responsabilizando-se pela qualidade das embalagens que
acondicionam as mesmas;

Realizar o servigo conforme preceitua o objeto deste contrato, nos locais e
condicbes que melhor atenderem as necessidades e conveniéncias da
CONTRATANTE;

Fornecer cardapio mensal de alimentagdo com antecedéncia de no minimo 10
dias ao més subsequente, para avaliagdo da equipe responsavel pelo contrato.
Caso a contratada entenda por necessario reajustar o cardapio, a mesma devera
comunicar ao IGIS com antecedéncia de 48 horas, para autorizagéo.

Manter, durante a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢des de habilitagédo e qualificagdo
exigidas no momento da assinatura deste instrumento de contrato;

Executar, dirigir e administrar, por meio de preposto(s) credenciado(s) perante a
CONTRATANTE, os servigos previstos neste contrato com a melhor técnica
aplicavel, zelo, diligéncia e com observancia rigorosa as regras da
CONTRATANTE;

Reparar, dentro de prazo acordado entre as partes, todas as falhas constatadas
nos servicos objeto deste contrato, bem como todo dano ocasionado por
empregado da contratada, e ou seus prepostos, que tenha sido dado causa pela
CONTRATADA, assumindo integralmente todos os custos decorrentes deles,
desde que, a falha verificada ndo decorra de ato ou orientagéo inadequada da
CONTRATANTE;

m) Observar durante a execugdo do objeto deste contrato, o fiel cumprimento de

todas as Leis Federais, Estaduais e Municipais vigentes ou que venham a vigorar
relacionadas & sua atividade, preenchendo toda a documentagdo necessaria
conforme prescrito na legislagdo, sendo a CONTRATADA a Unica responsavel
pelas infragdes que tenha dado causa,
Fornecer a CONTRATANTE a cada 03 (trés) meses e manter atualizados os
seguintes documentos:

e Licenga Sanitéria

e Licenga de Funcionamento

e Licencga do Corpo de Bombeiros
A empresa é responsavel por provisionar a méo de obra necessaria para a
prestacdo de servigo, dentro da unidade da CONTRATANTE.
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5 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Pagar na forma estabelecida na clausula terceira , o valor correspondente aos
servigos prestados;

b) Somente efetuar pagamentos a CONTRATADA se comprovado o
adimplemento das obrigacdes ajustadas neste contrato;

c) Fiscalizar a prestagdo dos servigos de modo que os mesmos sejam prestados
dentro dos padrdes de qualidade exigidos neste contrato;

d) Notificar & CONTRATADA por quaisquer irregularidades encontradas nas
refeigbes fornecidas para que esta providencie sua imediata corregdo ou
substituigao.

6 DA INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO

6.1. Os empregados da empresa CONTRATADA ndo terdo qualquer vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE, correndo por conta exclusiva da primeira, todas
as obrigagbes decorrentes da legislagéo trabalhista, previdenciaria, fiscal e comercial,
as quais a empresa CONTRATADA se obriga a saldar na época devida.

6.2. Todos os 6nus ou encargos referentes a execugdo do Contrato que se destinem
a realizagédo dos servigos, locomogdo de pessoal, seguros de acidentes, impostos,
taxas, contribuigdes previdenciarias, encargos trabalhistas e outros que forem
devidos, ficam totalmente a cargo da empresa CONTRATADA.

6.3 E assegurada a CONTRATANTE, a faculdade de exigir da empresa
CONTRATADA, a qualquer tempo, documentagdo que comprove o correto e
tempestivo pagamento de todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e
comerciais decorrentes da execugdo do Contrato.

7 DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado nas seguintes condigoes:

e Em moeda corrente, através de deposito bancério, sendo a nota fiscal emitida
no primeiro dia subsequente ao més corrente e o depdsito realizado na conta
do fornecedor até o 10 ° (décimo) dia util do més;

A CONTRATADA devera informar MENSALMENTE na Nota Fiscal:

Todos os dados corretos e legiveis;

Numero do Contrato;

Periodo que foi prestado o servigo/fornecido o material;

Discriminar o servigo/material fornecido e sua quantidade contratada ou

solicitada naquele periodo.

v Anexar na NF RELATORIO. O relatério devera ser datado e assinado pelo
responsavel, contendo tipo de refeigdo, as quantidades, valores e demais
informacdes pertinentes;

e Na emissdo da NOTA FISCAL, em virtude do recebimento do oficio -
OF/GAB/SEMSA/ N. 1029/2019, da Secretaria Municipal de saude de Vila

SN s
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Velha, referente a Instrugdo Normativa n° 042 do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo - TCEES, em seu Art.11°, inciso IV é obrigatéria a inclusdo
do texto a seguir:

“Contrato de gestao n° 166/2021, firmado entre a Secretaria Municipal de
Saude de Vila Velha e o IGIS - Instituto da Gestédo e Inovagdo da Saude”.

e O pagamento somente serd efetuado mediante o cumprimento das
responsabilidades descritas no contrato de prestagédo de servigos;

e A Nota Fiscal devera ser assinada pelo Ordenador de Despesa (Geréncia)
e Gestor/Responsavel pelo contrato.

7.2 No ato do pagamento das notas fiscais emitidas, a CONTRATADA devera fornecer
a documentagéo abaixo listada, sendo que a ndo apresentacdo de todas as certidées
negativas podera ensejar a rescisdo motivada do contrato:

a. Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uniéo;
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
Certidao Estadual;
Certiddo Municipal;

e. Certidao de regularidade do FGTS.
7.3 Caso a CONTRATADA descumpra qualquer clausula ou condigdo estabelecida
por este contrato, sem prejuizo de eventual rescisdo, incidira nas penalidades abaixo:

1. Notificagdo Extrajudicial, com prazo de 72 horas para resposta e adequacgao;

2. Na omissdo de resposta e adequagdo da notificagdo do item anterior, sera
aplicada multa de 2% (dois por cento) do valor da fatura emitida pela
CONTRATADA em relagdo ao més em que tiver ocorrido o referido
descumprimento contratual;

3. Em caso de 22 ocorréncia de descumprimento de mesma clausula, devera ser
efetuada notificagdo extrajudicial com aplicagdo de multa de 4% (cinco por
cento) do valor da fatura emitida pela CONTRATADA em relagdo ao més em
que tiver ocorrido o referido descumprimento contratual,

4. Em caso de 32 ocorréncia de descumprimento de mesma clausula, a
Contratante avaliara a execugao de distrato contratual unilateral. Em caso de
continuidade do servigo, a Contratante ira escalonar a aplicacdo das multas,
com acréscimo de 2% a cada ocorréncia.

2 0o

8 FORMA DE CONTRATAGAO

8.1 O presente contrato vigorara por 12 (doze) meses, comegando a contar a partir do
dia __/ 12025, podendo, no interesse da administracdo, ser prorrogado por até 36
meses, observando o limite de 48 (quarenta e oito) meses, conforme art. 598 do
Cadigo Civil Brasileiro, lei 10.406/2002. A prorrogacdo da vigéncia do contrato
dependera da avaliagdo da qualidade dos servigos prestados e podera ser reajustado
ap6s o periodo de 12 (doze) meses, com base no IPCA ou INPC, em comum acordo
entre as partes, sempre aplicando o menor dos indices, com o objetivo de atender a
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demanda gerada pela Unidade de Pronto Atendimento de Riviera da Barra.

8.2 As partes estdo bem cientes de que o contrato a ser firmado com a empresa
vencedora é vinculado e dependente do contrato de gestdo firmado entre o IGIS e a
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA DO MUNICIPIO DE VILA
VELHAJ/ES e que os efeitos deste contrato estdo vinculados a manutencgédo daquele.
Em caso de término ou rescisdo do contrato de gestdo do IGIS com o Municipio de
Vila Velha para gerenciar a Unidade de Pronto Atendimento de Riviera da Barra, o
presente contrato também estara encerrado.

8.3 Nao sera permitido que a empresa vencedora realize a subcontratagdo total ou
parcial do objeto deste contrato, bem como sua cessdo ou transferéncia, total ou
parcial.

9 DA ENTREGA DA PROPOSTA

9.1 Apds andlise da referida tomada de preco e tendo essa empresa interesse em nos

apresentar Documentos e proposta, solicitamos que a mesma seja protocolizada até

o dia 20/10/2025.

no horario de 15h:30min, no setor de contratos do IGIS — INSTITUTO DA GESTAO

E INOVAGCAO DA SAUDE, situado no endereco: Rua Maranhao, n° 575, Torre Sul,

Sala 815, Praia da Costa, Vila Velha/ES, CEP: 29.101-340.

9.2 A empresa devera entregar 2 (dois) envelopes lacrados e rubricados no enderego

acima mencionado, sendo impreterivel o cumprimento do prazo e horario. Ndo sendo

entregue no horario, de forma alguma os envelopes serdo recebidos.

e 9.3 O Setor de Contratos primeiramente ird abrir, em dia e horario

mencionado no item 9.1, o envelope contendo a documentagéo. Caso
atenda na integra ao solicitado no processo, conforme item 2.1, o
envelope com a proposta, sera aberto posteriormente, sendo a proposta
analisada. Caso contrario, se a documentagdo estiver incompleta, o
envelope contendo a proposta ndo sera aberto, desclassificando assim
a empresa.

9.4 Caso essa empresa ndo tenha interesse em participar deste processo de tomada

de prego, solicitamos que nos seja informado o desinteresse através dos e-mails:

coordenacao.adm@igis.org.br e contratos@igis.org.br.

Vila Velha/ES, 09 de outubro 2025.

i A
E INOVACAO DA SAUDE



instituto da
Gestdo e
lnovacdo da
Sauade

ANEXO | - CARACTERISTICAS DAS REFEICOES

o Tipo:
Refeicdo Transportada em caixas isotérmicas
Fornecimento de rampa para Self Service

) Refeicdes servidas:
Desjejum, almogo, lanche, jantar e kit lanche paciente.

o Caracteristicas das refeicoes:
1. Desjejum e Café da tarde:

a) Fornecer em comodato:

e 01 (uma) cafeteira industrial de 10 litros, 220v, sendo responsabilidade
da contratada efetuar as manutengdes preventivas e corretivas e se
necessario a substituicdo imediata do equipamento em caso de falha;

e 2 Cafeteiras elétricas pequenas;

e Fornecer e manter em perfeito estado 10 Garrafas Térmicas;

b) Fornecer diariamente 03 (trés) quilogramas de café em p6, em embalagens de 250g
ou 500g, sendo obrigatoria a presenca do selo de padrao de qualidade ABIC, nos
niveis Tradicional, Superior ou Gourmet na embalagem;

c) A contratada deve disponibilizar semanalmente 01 (um) coador para uso da
cafeteira industrial, em tamanho adequado ao uso da cafeteira;

d) Leite (Em embalagem Tetrapark de 1000ml) — Devendo obrigatériamente fornecer
no minimo 200 ml em cada refei¢éc por funcionario, paciente e acompanhante — A
quantidade de leite ndo utilizado, devera ser entregue diariamente ao IGIS

e) A contratada devera fornecer alternativamente nos dias da semana, 1 Pdo francés
com no minimo 50g ou 01 pao brioche com no minimo 50g, ou 01 pedago de bolo com
no minimo 50g, ou um sanduiche natural com no minimo 50g, ou 01 pedago de p&o
caseiro com no minimo 50g, ou 01 fruta in natura com no minimo 50g, ou 1 porcdo de
salada de frutas com no minimo 50g (Unidades em embalagem individual) — Devera
ser fornecida quantidade suficiente para atender a necessidade;

f) Manteiga: fornecer no minimo 01 Pote de manteiga — 500g por refeigéo.

g) Sachés de aglcar com no minimo 5 gramas — 01 unidade por pessoa;

h) Adogante liquido — quantidade suficiente para atender as refeigdes;

i) Guardanapos — quantidade suficiente para atender as refeicoes;

j) Paleta plastica (mexedor) - quantidade suficiente para atender as refeigoes;

2, Almoco e Jantar:
a) Fornecer em comodato buffet térmico Self-service 220v, termémetro culinario digital
e refresqueira convecional ou maquina de diluigdo eletrénica, sendo responsabilidade

10



Instituto da
Gestéo e
. ls Inovagéo da

N 4 Saude

da contratada efetuar as manuntengdes preventivas e corretivas, bem como
substituicdo imediata dos equipamentos em caso de falha;

b) 01 (uma) porgdo de ARROZ: Branco ou elaborado (Com Legumes/Folhas/Etc);

c) 01 (uma) porgédo de FEIJAO: Preto, Branco ou Vermelho:

d) 02 (duas) PROTEINAS: Bovina, Suina, Auves, pescados, Ovos
(Frito/Omelete/Mexido), Linguica ou Embutidos (Hamburguer/Steak), Escondidinho,
Lasanha, Empadé&o ou Torta Salgada;

e) 01 (um) copo de sucos de frutas, obrigatoriamente devendo ser natural ou de polpa,
preparados in loco.

f) Itens abaixo:

e Saché de sal — 01 unidade por pessoa;

e Talheres em ago inoxidavel (Garfo e Faca) e pratos;

e Guardanapos — quantidade suficiente para atender as refeigdes;

e Azeite virgem, em embalagem de fabrica — Podendo ser servida em
galheteiro (com rastreio de origem), em quantidade suficiente para
atender as refeigoes;

e Vinagre em embalagem de fabrica — Podendo ser servido em
galheteiro (com rastreio de origem), em quantidade suficiente para
atender as refeigoes;

Obs: Variar entre uma proteinas pura (carnes: bovina, suina, aves e pescados) + uma
proteina diversa (embutidos, processados, ovos (frito/omelete/mexido), lasanha,
empadao, torta salgada, etc);

f) 01 (uma) porcdo de SALADA FRIA: Folhas Cruas/Tomate/Verduras, Legumes
Cozidos (Frios);

g) 01 (uma) porcdo de GUARNIGAO QUENTE: Massas, Legumes, Verduras,
Farofa, Caldos, Purés.

h) 01 (uma) por¢cdo de SOBREMESA: Fruta ou Doce Preparado (Pudim, Gelatina,
pavé, mousse, entre outros) ou Doce Industrial (Mariola, pagoca, pé de moleque, Doce
de Leite, entre outros).

Obs?: Quanto a sobremesa, a empresa contratada devera fornecer alternadamente e
obrigatoriamente da seguinte forma: 03 (trés) dias de fruta e 02 (dois) dias de doces
preparados e 02 (dois) dias de doces industrializados e de forma a atender as escalas
de trabalho dos colaboradores do Pronto Atendimento de Riviera da Barra.

11
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Abaixo, segue quadro com as descri¢cdes detalhadas do fornecimento, que deve ser
seguido obrigatoriamente pela empresa contratada:

DESJEJUM E CAFE DA TARDE
ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE PREPARADA
POR PESSOA
I CAFE _ fornecer diariamente 03 (trés)
quilogramas de café em pd, em
embalagens de 250g ou 500g,
sendo obrigatoria a presenga do
selo de padrdo de qualidade
ABIC, nos niveis Tradicional,
superior ou Gourmet na
embalagem;
A contratada deve disponibilizar
semanalmente ou quando
necessario 01 (um) coador para
uso da cafeteira industrial, em
tamanho adequado ao uso da
cafeteira;
Il LEITE Integral, em embalagem
Tetrapark de 1000ml — Devendo
obrigatériamente  fornecer no
minimo 200 ml em cada refeicado
por funcionario, paciente e
acompanhante — A quantidade de
leite ndo utilizado, devera ser
entregue diariamente ao IGIS.
Il | 1 PAO FRANCES OU 01 PAO Unidade (embalado
BRIOCHE, OU 01 PEDACO DE BOLO, | individualmente) minimo de 50g
OU 01 SANDUICHE NATURAL, OU 01
PEDACO DE PAO CASEIRO, OU 01
FRUTA IN NATURA, OU 1 PORGAO
DE SALADA DE FRUTAS OU 1

IORGUTE
IV | MANTEIGA Fornecer no minimo 01 Pote de
manteiga — 500g por refeicdo
ALMOCO E JANTAR
I ARROZ BRANCO OU ELABORADO 01 (UMA) PORCAO DE 150G
Il | FEIJAO: PRETO, BRANCO OU 01 (UMA) PORCAO DE 100G
VERMELHO

1l PROTEINAS - 02 (DUAS)

12



Instituto da
Gestdo e
Inovacéo da
Satde

PORCOES COMPOSTAS POR: 01
PROTEINA PURA E 01 PROTEINA
PREPARADA

PROTEINA PURA:

-BOVINA SEM 0SSO

-BOVINA COM 0SSO

-SUINA

-FRANGO SEM 0SSO
-FRANGO COM 0SSO
-PESCADOS (FILE OU POSTA)

PROTEINA PREPARADA:

-OVO (FRITO, MEXIDO, OMELETE,
COZIDO)

-ESCONDIDINHO (CARNE MOIDA,
FRANGO OU CARNE SECA)
-LASANHA (CARNE MOIDA, FRANGO
OU LINGUIGA CALABRESA)
-EMPADAO (FRANGO OU
CAMARAO)

-TORTA SALGADA (CARNE MOIDA,
FRANGO OU CARNE SECA)
-LINGUICA

-HAMBURGUER CASEIRO

- ALMONDEGA CASEIRA

-QUICHE (FRANGO, BACON,
CALABRESA, CARNE SECA)
-QUIBE ASSADO OU FRITO
(RECHEADO)

-FEIJOADA COMPLETA

-BOBO DE CAMARAO
-DOBRADINHA

-STROGONOFF (FRANGO, BOI OU
CAMARAO)

-FRICASSE (FRANGO, BOI OU
CAMARAO)

01 (UMA) PORCAO DE 60g
01 (UMA) PORCAO DE 80g
01 (UMA) PORCAO DE 60G
01 (UMA) PORCAO DE 60G
01 (UMA) PORCAO DE 80G
01 (UMA) PORCAO DE 60G

02 (DUAS) PORCOES DE 50G
01 (UMA) PORGAO DE 100G
01 (UMA) PORCAO DE 100G
01 (UMA) PORCAO DE 100G
01 (UMA) PORCAO DE 100G
01 (UMA) PORCAO DE 100G
01 (UMA) PORCAO DE 100G
01 (UMA) PORCAO DE 100G
01 (UMA) PORCAO DE 100G
01 (UMA) PORCAO DE 100G
01 (UMA) PORCAO DE 100G
01 (UMA) PORCAO DE 100G
01 (UMA) PORCAO DE 100G
01 (UMA) PORCAO DE 100G

01 (UMA) PORCAO DE 100G

SALADA FRIA:
FOLHAS CRUAS
TOMATE
VERDURAS CRUAS

01 (UMA) PORCAO DE 100G

13




Instituto da
Gestdo e
inovacgdo da
Saude

LEGUMES COZIDOS (FRIOS)

\

GUARNICAO QUENTE:
MASSAS

LEGUMES COzIDOS
VERDURAS COZIDAS
FAROFA

CALDOS

PURE

SALPICAO

FEIJAO TROPEIRO
MACARRONESSE
SALADA DE MAIONESE
PIRAO

CANJIQUINHA

01 (UMA) PORCAO DE 100G

VI

SOBREMESA:

FRUTA, OU

DOCE PREPARADO, OU
DOCE INDUSTRIALIZADO

150G
100G
40G

01 (UMA)
PORCAO

KIT LANCHE

KIT 1: 1 SUCO 200ML (TETRAPARK) +
01 FRUTA, OU,

KIT 2: 1 SUCO 200ML (TETRAPARK) +
01 PACOTE DE BISCOITO (TIPO CLUB
SOCIAL — EMBALAGEM DE FABRICA),
ou,

KIT 3: 1 IORGUTE MINIMO 110G + 01
PACOTE DE BISCOITO (TIPO CLUB
SOCIAL — EMBALAGEM DE FABRICA)

01 (UMA)
PORCAO
01 (UMA)
PORCAO

01 (UMA)
PORCAO
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¢ Arefeicdo do almogo e do jantar deverdo incluir todos os itens de 1 ao VI

descritos na tabela acima;

e As proteinas puras e/ou preparadas ndo poderao se repetir por mais de

03 vezes na semana;

e As sobremesas nao poderao se repetir por mais de 02 vezes na semana;
e Devera ser fornecido cardapios especiais em datas comemorativas.

Exemplo: Dia das méaes, dia dos pais, natal, ano novo, etc.
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ANEXO I
DECLARAGAO DE AUTENTICIDADE DE DOCUMENTOS

Tomada de prego n% .................

A Bapresdl. sl e e cd o S o o , inscrita no CNPJ n°
.......................................... , por intermédio de seu representante legal o(a)
1 1 A ol el o b M L LI Sl b T , portador(a) da Carteira de Identidade n°

.............................. , certifica que todas as documentagdes solicitadas no item 2 e
enviadas ao IGIS — INSTITUTO DA GESTAO E INOVACAO DA SAUDE, sio
documentos publicos retirados da internet, e/ou copias dos documentos originais fiéis
aos documentos de posse da empresa.

de de 2025.

(Assinatura)

15



instituto da
Gestdo e
inovacdo da
Sadde
ANEXO i

MINUTA DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE EMPREGADO MENOR NO
QUADRO DA EMPRESA Decreto 4.358, de 05.09.2002.

A ETAREEE S v s, ol it ittt S et s b i o ek e e e RS , inscrita no CNPJ n°
......................................... , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
.......................................................... , portador(a) da Carteira de Identidade n°
................................ , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei
8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999,
que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢édo de aprendiz ( ).

de de 2025.

(Assinatura)

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO IV

DECLARAGCAO DE CIENCIA

P OCMIPIBEE it it ecarssosstitlidhsahisns vammesaireornebi et i s e o e e , inscrita no
L2 T A D I S (RS , por intermédio de seu representante
legaliaianl siiai.. . ol bl s il e Ul eyt , portador(a) da Carteira de
[o(=15] 116 7= To {=0 5 i (O DR , declara estar ciente e concordar com as condigdes
contidas na tomada de prego n° ........ € seus anexos, bem como que cumpre

plenamente com os requisitos de habilitagdo definidos no processo.

de de 2025.

(Assinatura)
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ANEXO V

MINUTA DO CONTRATO

CT xx/2025 IGIS
VIGENCIA: __/_ /2025
ATE: I__12026

CONTRATO PARTICULAR DE
FORNECIMENTO DE REFEIGOES QUE
ENTRE S| FAZEM IGIS - INSTITUTO DA
GESTAO E INOVAGAO DA SAUDE E
XXXX

1 9.0.0.00.0000060060000000006000008

CONTRATANTE: IGIS - INSTITUTO DA GESTAO E INOVAGAO DA SAUDE,
inscrito no CNPJ sob o n° 07.156.945/0004-99, na Estrada Ayrton Senna da Silva, n°
0, Riviera da Barra — Vila Velha/ES, CEP: 29124-060, neste ato, representada pelo
Sr. CELCIO LUIZ CORREA DE MORAES, brasileiro, portador do RG n° 417.263 ES
e do CPF n° 336.061.376-72, residente e domiciliado a Avenida Antonio Gil Veloso, n°
1590, apto 301, Ed. Victoria Di Lucca, Praia da Costa, Vila Velha/ES, CEP: 29.101-
010.

CONTRATADA: XXX KKK KKK XXX XXX XXX XXX XXX

Ajustam o presente contrato de prestagdo de servigos, de acordo com as clausulas
seguintes:

1 CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

1.1 Contratagdo de empresa especializada na prestacéo de servigos especializados
no fornecimento de refei¢des, conforme o anexo |, para atender as demandas do
Pronto Atendimento de Riviera da Barra, bem como seu setor administrativo
externo no que se refere ao contrato com o SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE — SEMSA DO MUNICIPIO DE VILA VELHA/ES, por forga do Contrato de
gestdo 166/2021 firmado entre o IGIS — INSTITUTO DA GESTAO E INOVACAO
DA SAUDE e a SEMSA — Processo n° 13.210/2021.
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1.2 Para atendimento a demanda de fornecimento das refeicdbes para os
colaboradores, pacientes e acompanhantes, a contratada devera fornecer mao de
obra especializada para atuagéo no refeitério/copa interno da UPA Zilda Arns,
conforme quadro. '

Obs.: As refeigdes de pacientes e acompanhantes devem ser entregues ao
subposto de enfermagem da UPA.

PROFISSIONAL |  TURNO [ POSTOS [FUNCIONARIOS|  HORARIO
COPEIRA DIURNO 1 2 06:00H AS 18:00H
COPEIRA DIURNO 1 2 09:30H AS 21:30H

1.3 A contratada devera fornecer suco (natural ou polpa), para os colaboradores,
pacientes e acompanhantes no almogo e jantar.
1.4 Devera ser fornecido pela contratada em forma de comodato os seguintes itens:
1 Cafeteria Industrial de 10 litros, 220v;
1 Buffet térmico Self-Service, 220v;
e 1 Termdmetro culinario digital;
» 1 Refresqueira convencional ou maquina de dilui¢do eletrdnico;
e 2 Cafeteiras elétricas pequenas;
e 1 liquidificador convencional;
* Mobiliario necessario para apoio de pratos, talheres, garrafas, entre outros;
e Fornecer e manter em perfeito estado 10 Garrafas Térmicas;
1.5 O Pronto Atendimento de Riviera da Barra realizara o pedido das refeicdes
diariamente conforme abaixo:

a) Desjejum — Solicitagdo no maximo até as 21:00 horas do dia anterior. N&o
ocorrendo a solicitagéo das dietas de pacientes, a contratada devera enviar a
mesma relacdo de dietas do jantar do dia anterior;

b) Almogo/Lanche da tarde — Solicitagdo no maximo 03 (trés) horas antes da
entrega;

c) Jantar - solicitagdo no maximo 03 (trés) horas antes da entrega;

1.6 A empresa vencedora devera atender os horarios descritos abaixo para entrega
das refeigdes:
a) Desjejum — 06h30min
b) Almogo — 10h30min.
c) Lanche da Tarde — 15h00min
d) Jantar — 18h30min
e) Kit lanche paciente — 10h30min.
1.7 Juntamente com o desjejum e lanche da tarde a empresa vencedora devera
entregar os itens descritos abaixo:
a) Sachés de agicar com no minimo 5 gramas — 01 unidade por pessoa;
b) b) Pote de manteiga — 500g por refeicéo;
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c) Adogante liquido — quantidade suficiente para atender as refeigoes;

d) Guardanapos — quantidade suficiente para atender as refeigdes;

e) Paleta plastica (mexedor) - quantidade suficiente para atender as refeigdes;

1.8 Juntamente com a refeicdo do almoco e do jantar a empresa vencedora
devera entregar os itens descritos abaixo:

a) Saché de sal — 01 unidade por pessoa;

b) Talheres em aco inoxidavel (Garfo e Faca) e pratos;

c) Guardanapos — quantidade suficiente para atender as refeigbes;

d) Azeite virgem, em embalagem de fabrica — Podendo ser servida em galheteiro
(com rastreio de origem), em quantidade suficiente para atender as refei¢des;

e) Vinagre em embalagem de fabrica — Podendo ser servido em galheteiro (com
rastreio de origem), em quantidade suficiente para atender as refeigdes;

f) Sucos de frutas, obrigatoriamente devendo ser natural ou de polpa,
preparados in loco.

Obs: A dieta dos pacientes deve ser fornecida em marmitex com divisérias, com
talheres descartaveis (garfo e faca).

1.9 As descrigdes contidas nos itens 1.7 e 1.8 deverdo ser obrigatoriamente
fornecidas nas quantidades necessarias para atender a demanda didria da
Unidade de Pronto Atendimento de Riviera da Barra e setor administrativo externo,
podendo ocorrer adequagdes em quantidades e embalagens, conforme
necessidade, sendo ajustado entre as partes.

1.10 A refeicdo devera ser entregue em temperatura ideal, conforme RDC 216/1999,
em cubas de aco inoxidavel, lacradas e acondicionadas em caixa hermeticamente
fechada (lacrada — caixa térmica tipo Hotbox ou Isobox).

1.11 Os pratos informados na linea b do item 1.8 devem ser fornecidos limpos e
secos em quantidade para atender a demanda de refeigdes solicitadas.

a) Devera ser fornecido 01 recipiente individual para alocagéo dos pratos
sujos, 01 recipiente para talheres utilizados e os mesmos deverdo ser
recolhidos pela contratada que efetuara a higienizagéo completa dos itens.

b) Fica a critério da empresa ganhadora o local da higienizagéo dos pratos e
talheres utilizados na refeicdo, podendo ocorrer nas dependéncias da
Unidade de Pronto Atendimento de Riviera da Barra ou no local a ser
definido pela mesma.

1.12 As proteinas fornecidas poderdo ser pesadas de acordo com o critério da
CONTRATANTE, de forma aleatéria, no ato da entrega da alimentagdo na
Unidade de Pronto Atendimento de Riviera da Barra, na presenca de colaborador
indicado pelo IGIS e colaborador da contratada.

a) Caso ocorra a auséncia do acompanhamento da pesagem por
colaborador da contratada e o IGIS constatar que houve divergéncia no
peso, a contratada ndo podera contra argumentar o quantitativo, e sera
exigida a complementacéo.
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1.13 Todas as refeigdes solicitadas e entregues sdo de propriedade exclusiva do
IGIS e a CONTRATADA é responsavel por determinar a destinagdo das sobras.

1.14 refeicbes &8 CONTRATADA diariamente, por telefone (27) ........cccccoceveevevenenn.
o 1¥ R observando os horarios abaixo:

a) Desjejum — Solicitagdo no maximo 12 horas antes da entrega;
b) Almogo/Lanche da tarde — Solicitagdo no maximo 03 horas antes da entrega;
c) Jantar — Solicitagdo no maximo 03 horas da entrega.

1.15 As refeigbes deverdo ser entregues pela CONTRATADA na COPA do Pronto
Atendimento de Riviera da Barra, localizada na Estrada Ayrton Senna da Silva, n°
0, Riviera da Barra, Vila Velha/ES, CEP: 29.124-060, a copeira de plantdo, que
devera atestar a quantidade e qualidade das refeicdes entregues, sendo
necessario o fornecimento de um prato para tal conferéncia. A amostra sera
retirada da alimentagdo colocada na rampa e a mesmo ndo é contabilizada no
namero de refeigdes.

1.16 A CONTRATADA declara para todos os fins de direito estar devidamente
habilitada, consoante a legislagdo regulamentar, para o fornecimento de refeicées
objeto deste contrato.

1.17 As refeicdes serdo produzidas pela CONTRATADA, tendo por executores,
profissionais especializados, legalmente aptos, capacitados e habilitados, todos
do quadro funcional, sécio ou empregado da CONTRATADA.

1.18 A CONTRATADA devera estar devidamente licenciada junto aos érgdos
fiscalizadores para a prestagédo do servigo a ser contratado.

1.19 Caso haja alguma intercorréncia na Unidade de Pronto Atendimento de Riviera
da Barra, além dos dias especificados acima, inclusive em finais de semana e
feriados, a empresa devera atender as solicitagdes de urgéncia, no prazo maximo
de 06 (seis) horas feitas via telefone (27) 3078-9529/ (27) 98824-4940 e
confirmados no e-mail coordenacao.atendimento@igisupariviera.org.br pelo
responsavel pelo IGIS.

1.20 As partes estdo bem cientes de que o presente contrato é vinculado e
dependente do contrato de gestédo n°® 166/2021, Processo n° 13.210/2021 firmado
entre a CONTRATANTE e a SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE — SEMSA DO
MUNICIPIO DE VILA VELHA/ES e que os efeitos deste contrato estdo vinculados
a manutencdo daquele. Em caso de termino de contrato de gestdo da
CONTRATANTE com o Municipio de Vila Velha para gerenciar a Unidade de
Pronto Atendimento de Riviera da Barra, o presente contrato também estara
encerrado.
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2 CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO:

2.1 Pelos servigos descritos na clausula primeira do objeto, a CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA, os valores unitarios conforme abaixo:

ITEM VALOR UNITARIO
Desjejum R$
Almogo R$
Lanche da Tarde R$
Jantar R$
Kit lanche paciente R$

2.2 O pagamento serd efetuado nas seguintes condigdes:

e Em moeda corrente, através de depésito bancario, sendo a nota fiscal emitida
no primeiro dia subsequente ao més corrente e o depdsito realizado na conta
do fornecedor até o 10 ° (décimo) dia util do més;

v A CONTRATADA devera informar MENSALMENTE na Nota Fiscal:

e Todos os dados corretos e legiveis;

e Numero do Contrato;

e Periodo que foi prestado o servigo/fornecido o material;

e Discriminar o servico/material fornecido e sua quantidade contratada ou
solicitada naquele periodo.

o Na emissdo da NOTA FISCAL é obrigatéria a inclusdo do texto a seguir:
“Contrato de gestdo n° 166/2021, firmado entre a Secretaria Municipal de
Saude de Vila Velha e o IGIS - Instituto da Gestao e Inovacao da Saude e
a SEMSA - Processo n° 13.210/2021”.

e O pagamento somente serda efetuado mediante o cumprimento das
responsabilidades descritas no contrato de prestacdo de servicos;

e A Nota Fiscal devera ser assinada pelo Coordenador de Despesa (Geréncia)
e Gestor/Responsavel pelo contrato e responsavel pelo Departamento
Pessoal.

2.3 No ato do pagamento das notas fiscais emitidas, a CONTRATADA devera fornecer
a documentacédo abaixo listada, sendo que a ndo apresentagéo de todas as certidoes
negativas podera ensejar a rescisdo motivada do contrato, na forma da clausula

quarta, item 4.1, alinea e:
a. Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios

Federais e a Divida Ativa da Uniéo;
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
Certidao Estadual;
Certidao Municipal;
e. Certidao de regularidade do FGTS.
2.4 Caso a CONTRATADA descumpra qualquer clausula ou condi¢do estabelecida
por este contrato, sem prejuizo de eventual rescisdo, incidira nas penalidades abaixo:
1. Notificagdo Extrajudicial, com prazo de 72 horas para resposta e adequacao;
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2. Na omissdo de resposta e adequagdo da notificacdo do item anterior, sera
aplicada multa de 2% (dois por cento) do valor da fatura emitida pela
CONTRATADA em relagdo ao més em que tiver ocorrido o referido
descumprimento contratual;

3. Em caso de 22 ocorréncia de descumprimento de mesma clausula, devera ser
efetuada notificagéo extrajudicial com aplicagdo de multa de 4% (cinco por
cento) do valor da fatura emitida pela CONTRATADA em relagdo ao més em
que tiver ocorrido o referido descumprimento contratual;

4. Em caso de 3?2 ocorréncia de descumprimento de mesma clausula, a
Contratante avaliara a execugdo de distrato contratual unilateral. Em caso de
continuidade do servigo, a Contratante ird escalonar a aplicagdo das multas,
com acréscimo de 2% a cada ocorréncia

2.5. Obedecidas as condigdes deste contrato, os pagamentos seréo efetuados pelo
CONTRATANTE a CONTRATADA, sendo vedado as partes emitir fatura para
desconto, bem como ceder ou utilizar o presente contrato em garantia para transagdes
bancarias e/ou financeiras de qualquer espécie, sem prévia autorizagdo por escrito da
parte CONTRATANTE.

2.6 Estando o objeto do presente contrato diretamente vinculado e relacionado ao
Contrato de Gestdo e Operacionalizagdo da Unidade de Pronto Atendimento de
Riviera da Barra, firmado entre a CONTRATANTE e o MUNICIPIO DE VILA VELHA,
obriga-se a CONTRATANTE a efetuar o pagamento do valor devido 8 CONTRATADA,
conforme previsdo contida neste contrato. Para tanto, observada a necessidade prévia
da emissdo de Nota Fiscal de Servicos pela CONTRATADA, que ndo poderd em
nenhuma hipotese efetuar faturamento direto de quaisquer procedimentos, referente
ao objeto deste contrato, a outro CONTRATANTE ou tomador eventual de servigos,
incluindo o poder publico, sendo esta prerrogativa exclusiva da CONTRATANTE no
ambito da Unidade de Pronto Atendimento de Riviera da Barra, neste Estado do
Espirito Santo.

2.7 Por ocasiéo do pagamento seréo efetuados os descontos legais por tributos que
incidam ou venham a incidir sobre a prestagdo de servico, ora contratados e
efetivamente executados.

2.8 O pagamento devido pelos servigos prestados sera realizado por meio de depésito
em conta corrente bancaria da CONTRATADA, valendo os recibos de depdsito como
comprovantes de pagamentos e efetiva quitagao.

2.9 E vedado a qualquer das partes desconto ou cobranga de duplicata através de
rede bancaria ou de terceiros.
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3 CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA:
3.1 O presente contrato vigorara por 12 (doze) meses, comegando a contar a partir do
dia __/_ 12025, podendo, no interesse da administragdo, ser prorrogado por até 36
meses, observando o limite de 48 (quarenta e oito) meses, conforme art. 598 do
Codigo Civil Brasileiro, lei 10.406/2002. A prorrogacdo da vigéncia do contrato
dependera da avaliagdo da qualidade dos servigos prestados e podera ser reajustado
apos o periodo de 12 (doze) meses, com base no IPCA ou INPC, em comum acordo

entre as partes, sempre aplicando o menor dos indices, com o objetivo de atender a
demanda gerada pela Unidade de Pronto Atendimento de Riviera da Barra.

4 CLAUSULA QUARTA — DA RESCISAO:
4.1 O presente contrato poderd ser rescindido imediatamente mediante simples
notificagdo de uma parte a outra na ocorréncia de uma das seguintes situagdes:
a) Justo Motivo, decorrente de condutas que levem a quebra de confianga;
b) Faléncia, Pedido de Recuperagédo Judicial ou insolvéncia de qualquer uma das
partes;
c) Descumprimento de qualquer clausula ou condigdo estabelecida neste
contrato;
d) Negligéncia, imprudéncia, impericia, incapacidade, dolo ou ma-fé por parte da
CONTRATADA ou dos profissionais no desempenho dos servigos contratados.
e) Deixar a CONTRATADA de obter e apresentar, durante toda a execugdo do
contrato, quaisquer das certiddes assinaladas na clausula segunda, item 2.5
por mais de 30 (trinta) dias.
4.2 O presente contrato podera ainda ser rescindido amigavelmente, por acordo entre
as partes, através de celebragéo de “Distrato” ou unilateralmente, por qualquer uma
das partes, mediante aviso prévio de 30 (trinta) dias.

4.3 A rescisdo ndo extinguira, afetara ou prejudicara os direitos adquiridos de qualquer
das partes que devam substituir a rescisdo. Da mesma maneira ndo extinguira, afetara
ou prejudicara obrigagdes ou responsabilidade assumidas anteriormente,
especialmente em relagéo aos valores devidos a data de resciséo.

4.4 Havendo rescisdo do contrato pela CONTRATANTE, e havendo cumprimento de
aviso prévio, a CONTRATADA devera deixar de efetuar a prestagéo de servigos no
ultimo dia de vigéncia do aviso prévio, sob pena de multa diaria equivalente a R$
1.000,00 (hum mil reais).
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5 CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES:

5.1 O Contrato ora ajustado tem direitos e obrigagdes distintas para ambas as partes,
descritas de forma especifica nesta Clausula.
5.2S8&0 obrigacdes da CONTRATADA:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

j)
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Prestar os servicos descritos na clausula primeira, de forma segura, rapida e
dentro dos padrdes de qualidade exigidos pela CONTRATANTE, os quais a
CONTRATADA neste ato declara ter pleno conhecimento;

A CONTRATADA é responsavel pela entrega diaria das refeicdes para
contratante de acordo com os parametros ja descriminados no presente contrato;
Armazenar amostra de cada refeigdo, pelo periodo minimo de 72 horas, para fins
de solicitagdo de analise microbiolégica por parte da Contratante, caso ocorra a
apresentagcdo de possivel contaminagdo aos colaboradores, pacientes e
acompanhantes. Em caso de solicitagdo da analise microbiolégica, a contratada
obrigatoriamente deve apresentar o laudo da andlise em até 48 horas apéds a
solicitagéo.

A CONTRATADA se compromete em fornecer as refeicdes nos horarios
estabelecidos na clausula primeira, bem como entregar as refeigdes em
temperatura ideal para o género e em recipiente hermeticamente fechado, sob
pena de ndo pagamento das refeicdes que ndo estiveram dentro do padrdo
estabelecido;

O recolhimento, higienizagdo e reposigdo dos utensilios e suporte utilizados no
servigo serdo de responsabilidade da empresa CONTRATADA;

No recebimento das refeigdes, obrigatoriamente a copeira de plantdo, devera
verificar a qualidade dos alimentos, por meio de prova. Caso algum produto
apresente alguma irregularidade em seu aspecto, no que tange a qualidade e
apresentacdo, este ndo deverd ser colocado em rampa e a CONTRATADA
devera realizar as devidas trocas, no prazo maximo de 45 minutos, sem qualquer
custo adicional a CONTRATANTE. O IGIS se reserva no direito de indicar um de
seus colaboradores para acompanhar a prova da refeigdo;

Cumprir rigorosamente as normas técnicas relacionadas ao transporte das
refeicbes, responsabilizando-se pela qualidade das embalagens que
acondicionam as mesmas;

Realizar o servico conforme preceitua o objeto deste contrato, nos locais e
condigdes que melhor atenderem as necessidades e conveniéncias da
CONTRATANTE;

Fornecer cardapio mensal de alimentagdo com antecedéncia de no minimo 10
dias ao més subsequente, para avaliagdo da equipe responsavel pelo contrato.
Caso a contratada entenda por necessario reajustar o cardapio, a mesma devera
comunicar ao IGIS com antecedéncia de 48 horas, para autorizagao.

Manter, durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacgdes
assumidas pela CONTRATADA, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas no momento da assinatura deste instrumento de contrato;
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k) Executar, dirigir e administrar, por meio de preposto(s) credenciado(s) perante a
CONTRATANTE, os servigos previstos neste contrato com a melhor técnica
aplicavel, zelo, diligéncia e com observancia rigorosa as regras da
CONTRATANTE;

I) Reparar, dentro de prazo acordado entre as partes, todas as falhas constatadas
nos servicos objeto deste contrato, bem como todo dano ocasionado por
empregado da contratada, e ou seus prepostos, que tenha sido dado causa pela
CONTRATADA, assumindo integralmente todos os custos decorrentes deles,
desde que, a falha verificada ndo decorra de ato ou orientagdo inadequada da
CONTRATANTE; o

m) Observar durante a execugdo do objeto deste contrato, o fiel cumprimento de
todas as Leis Federais, Estaduais e Municipais vigentes ou que venham a vigorar
relacionadas a sua atividade, preenchendo toda a documentagdo necessaria
conforme prescrito na legislagdo, sendo a CONTRATADA a unica responsavel
pelas infragdes que tenha dado causa;

n) Fornecer a CONTRATANTE a cada 03 (irés) meses e manter atualizados os
seguintes documentos:

e Licenga Sanitaria
e Licenca de Funcionamento
e Licenga do Corpo de Bombeiros

o) A empresa & responsavel por provisionar a méo de obra necessaria para a

prestacédo de servigo, dentro da unidade da CONTRATANTE

5.3 Sao obrigacdes do CONTRATANTE:

a) Pagar na forma estabelecida na clausula terceira , o valor correspondente aos
servigos prestados;

b) Somente efetuar pagamentos a CONTRATADA se comprovado o
adimplemento das obrigagdes ajustadas neste contrato;

c) Fiscalizar a prestagdo dos servigos de modo que os mesmos sejam prestados
dentro dos padrdes de qualidade exigidos neste contrato;

d) Notificar & CONTRATADA por quaisquer irregularidades encontradas nas
refeicbes fornecidas para que esta providencie sua imediata correcdo ou
substituicao.

6 CLAUSULA SETIMA - DA INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO

6.1 Os empregados da empresa CONTRATADA n&o terdo qualquer vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE, correndo por conta exclusiva da primeira, todas
as obrigagdes decorrentes da legislagdo trabalhista, previdenciaria, fiscal e comercial,
as quais a empresa CONTRATADA se obriga a saldar na época devida.

6.2 Todos os 6nus ou encargos referentes a execugdo do Contrato que se destinem
a realizacdo dos servigos, locomogdo de pessoal, seguros de acidentes, impostos,
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taxas, contribuicdes previdenciarias, encargos trabalhistas e outros que forem
devidos, ficam totalmente a cargo da empresa CONTRATADA.

6.3 E assegurada a CONTRATANTE, a faculdade de exigir da empresa
CONTRATADA, a qualquer tempo, documentagdo que comprove o correto e
tempestivo pagamento de todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e
comerciais decorrentes da execucgdo do Contrato Conforme anexo VIII, aplicavel
somete as empresas que disponibilizardo colaboradores contratados via CLT.

7 CLAUSULA SEXTA — DA CONFIDENCIALIDADE:

7.1 Obriga-se a CONTRATADA a manter absoluto sigilo, por tempo indeterminado, de
todos os resultados oriundos dos relatdrios técnicos elaborados, informacgdes e dados
relativos ao presente Contrato, bem como em relagéo a quaisquer outras informagdes
acerca das atividades da CONTRATANTE que venha a ter conhecimento através da
execugdo do presente contrato, sob pena de, ndo o fazendo, responder por perda e
danos. A obrigagdo pelo sigilo, destarte, terd prazo de validade por tempo
indeterminado, independentemente do término ou rescisdo do presente Contrato.

8 CLAUSULA SETIMA — RESPONSABILIDADE SUBSIDIARIA:

8.1 A prestagéo de servigos objeto deste contrato, ndo constitui vinculo empregaticio
entre o pessoal da CONTRATADA e o da CONTRATANTE, raz&o pela qual nenhuma
responsabilidade podera ser suportada pela CONTRATANTE, em demandas judiciais
provocadas por funcionarios ou terceiros cujo fato gerador tenha sida praticado por
socio, empregado ou preposto da CONTRATADA na execugdo do objeto deste
contrato.

8.2 Considerando o disposto no item 9.1 desta clausula, fica ajustado que se a
CONTRATANTE sofrer qualquer restricdo de uso de seu patrimdnio ou mesmo
bloqueio e/ou penhora, de seus bens, bloqueio judicial (BACEN JUD) ou constrigdo
patrimonial, em razdo de condenacdo trabalhista movida por sécio, empregado ou
preposto da CONTRATADA ou condenagdo civil por ato praticado por sécio,
empregado ou preposto da CONTRATADA, nesses casos, devera a CONTRATADA
reparar imediatamente os prejuizos sofridos pela CONTRATANTE e, ndo o fazendo
no prazo e 24h (vinte e quatro horas) da ciéncia do dano, pagar também uma multa
no importe de 100% (cem por cento) do respectivo débito judicial.

8.3 A CONTRATANTE tem direito, a qualquer tempo, em fiscalizar o cumprimento das
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais inerentes na execugdo do objeto
deste contrato.

9 CLAUSULA OITAVA - COMPLIANCE:
9.1 A CONTRATADA como prestadora de servigos a CONTRATANTE assume neste
ato a obrigagéao de:

I. Agir com ética e integridade no cumprimento deste contrato;

Il. Dar ciéncia formalmente a diregdo da CONTRATANTE acerca de fatos que tenha
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ciéncia, praticados por empregados ou outros prestadores, que configurem atos de
improbidade, corrupgao, violagdo ética, desvios de recursos, suborno ou qualquer
ato que possa comprometer a integridade do nome da contratante ou reduzir o seu
lucro liquido mensal, fixa-se o valor de multa indenizatéria equivalente 3 (irés)
vezes o valor do maior pagamento efetuado, nos ultimos 12(doze) meses.

10 CLAUSULA NONA — MEDIACAQ E ARBITRAGEM:

10.1 Qualquer controvérsia origindria do presente contrato sera submetida
obrigatoriamente a Mediagdo, administrada pelo Ce.M.A, Centro de Mediagdo e
arbitragem da Associagdo das Empresas de Servigos Contabeis e das Empresas de
Assessoramento, Pericias, Informagdes e Pesquisas- AESCON, CNPJ
26.953.847/0001-84, localizada na Av. Mal. Mascarenhas de Moraes 99 - Centro,
Vitéria - ES, 29010-330, de acordo com o seu Roteiro e Regulamento de Mediagéo, a
ser coordenada por Mediador participante da Lista de Mediadores da referida cdmara,
indicado na forma das citadas normas.

10.2 A controvérsia ndo resolvida pela mediagao, conforme a clausula de mediagao
acima, sera definitivamente resolvida por arbitragem a ser administrada pelo Ce.M.A
e obedecera as normas estabelecidas nos seus Regimento e Regulamentos, cujas
disposicoes integram o presente contrato.

10.3 O tribunal arbitral sera constituido por trés arbitros, indicados na forma prevista
no Regimento e Regulamentos do Ce.M.A.

10.4 A arbitragem tera sede em Vitéria, Estado do Espirito Santo.

11 CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESPONSABILIDADE CIVIL:
11.1 Havendo qualquer agdo judicia! em que a CONTRATANTE seja demandada por

ato cuja agdo ou omiss&o tenha ocorrido por preposto da CONTRATADA, ou em nome
desta, fica neste caso a CONTRATADA obrigada em atuar ativamente na contestacao
da acgdo a ser elaborada pela CONTRATANTE bem como prestar todos os atos
necessarios para realizagdo das provas recomendadas no processo.

11.2 Recebida a acdo judicial proposta na forma desta clausula, devera a
CONTRATANTE dar ciéncia & CONTRATADA de seus termos, cabendo a
CONTRATADA elaborar, no prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas, minucioso
relatério indicando os elementos necessarios a defesa como também apresentando
os documentos necessarios a sua instrugéo.

11.3 Devera, ainda, a CONTRATADA providenciar no prazo méaximo de 48 horas,
contados da data da solicitagdo, custeio de eventual prova pericial, indicagéo e custeio
de assistente técnico bem como a elaboragdo de quesitos técnicos.

11.4 As obrigagdes descritas nesta clausula serdo devidas mesmo que a agéo seja,
segundo avaliagdo da CONTRATADA, descabida, ilegitima ou improcedente, ficando
desde ja ajustado que em momento algum a CONTRATANTE devera ressarcir ou
indenizar os custos aplicados pela CONTRATADA em razéo das obrigacbes descritas
nesta clausula.
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11.5 Caso a CONTRATADA nZo elabore relatério, apresente documentos, custeie a
prova pericial, indique assistente técnico, elabore quesitos para pericia, ou atenda
qualquer solicitagdo da CONTRATANTE visando & defesa judicial, no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas da data da solicitagdo, é facultado a CONTRATANTE adotar
as medidas que se fizerem necessarias para tentar suprir a omiss&o, sem prejuizo da
obrigagdo da CONTRATADA em indenizar a CONTRATANTE.

11.6 Estando ambas as partes como demandadas na mesma acgéo, fica ajustado que
os custos da defesa e provas serdo, provisoriamente, rateados entre as partes,
devendo ambas as partes apresentar os relatérios descritos nesta clausula.

11.7 A fiscalizagdo ou acompanhamento da execugdo deste contrato, ndo exclui nem
reduz a responsabilidade de qualquer das partes.

12 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS
(LGPD)

12.1 As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos
ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

12.2 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais
previstas nas hipéteses dos Arts. 7° e/ou 11 da Lei 13.709/2018 as quais se
submeterdo os servicos, e para propdsitos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular;

12.3 O tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das
finalidades de execugdo do contrato e do servigo contratado, utilizando-os, quando
seja o caso, em cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria, no exercicio regular
de direito, por determinagao judicial;

12.4 Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria
prestagdo do servico, esta serd realizada mediante prévia aprovagdo do IGIS,
responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o consentimento dos titulares (salvo
nos casos em que opere outra hipotese legal de tratamento). Os dados assim
coletados s6 poderdo ser utilizados na execugdo dos servicos especificados neste
contrato, e em hipétese alguma poderdo ser compartilhados ou utilizados para outros
fins;

12.5 Eventualmente, as partes podem ajustar que o IGIS sera responsavel por obter
o consentimento dos titulares, observadas as demais condicionantes do item 12.4
acima;

12.6 Os sistemas que servirdo de base para armazenamento dos dados pessoais
coletados, seguem um conjunto de premissas, politicas e especificagdes técnicas que
regulamentam a utilizagdo da Tecnologia de Informac&o;

12.7 Os dados obtidos em razdo desse contrato serdo armazenados em um banco
de dados seguro, com garantia de registro das transagdes realizadas na aplicagdo de
acesso (log) e adequado controle de acesso baseado em fungdo (role based access
control) e com transparente identificagdo do perfil dos credenciados, tudo estabelecido

29



- instituto da
Inovagdo da
: Sadde

como forma de garantir inclusive a rastreabilidade de cada transagdo e a franca
apuracgdo, a qualquer momento, de desvios e falhas, vedado o compartilhamento
desses dados com terceiros;

12.8 Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagédo
dos dados pessoais, sejam eles serisiveis ou ndo, a CONTRATADA interrompera o
tratamento dos Dados Pessoais disponibilizados pelo Contratante e, em no maximo
(30) dias, sob instrugdes e na medida do determinado pelo IGIS, eliminara
completamente os Dados Pessoais e todas as copias porveriiura existentes (seja
em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha que manter os
dados para cumprimento de obrigagdo legal ou outra hipétese da LGPD;

12.9 A CONTRATADA dara conhecimento formal aos seus empregados das
obrigacdes e condigdes acordadas nesta subclausula, inclusive no tocante a Politica
de Privacidade do IGIS, cujos principios deverao ser aplicados a coleta e tratamento
dos dados pessoais de que trata a presente clausula;

12.10 O eventual acesso, pela CONTRATADA, as bases de dados que contenham
ou possam conter dados pessoais ou segredos de negdcio implicara para a
CONTRATADA e para seus prepostos — devida e formalmente instruidos nesse
sentido — o mais absoluto dever de sigilo, no curso do presente contrato e pelo prazo
de até 10 anos contados de seu termo final;

12.11 A CONTRATADA cooperara com o IGIS no cumprimento das obrigagdes
referentes ao exercicio dos direitos dos Titulares previstos na LGPD e nas Leis e
Regulamentos de Protegdo de Dados em vigor e também no atendimento de
requisigbes e determinacdes do Poder Judiciario, Ministério Publico, Orgéos de
controle administrativo;

12.12 A CONTRATADA devera informar imediatamente o IGIS quando receber uma
solicitacdo de um Titular de Dados, a respeito dos seus Dados Pessoais e abster-se
de responder qualquer solicitagdo em relagdo aos Dados Pessoais do solicitante,
exceto nas instrugdes documentadas do IGIS ou conforme exigido pela LGPD e Leis
e Regulamentos de Protecdo de Dados em vigor,;

13 CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DISPOSICOES GERAIS:

13.1 Havendo alteragédo nas condigdes do fornecimento ou da prestacéo dos servigos,
as partes deveréo celebrar Termos Aditivos de Contratos, de modo a ajustarem-se de
acordo com as conveniéncias de cada parte.

13.2 O presente contrato € documento Unico que regula os direitos e obrigagdes entre
as partes com relagdo aos servigos contratados, ficando cancelado qualquer outro
acordo porventura existente.

13.3 E vedada a transferéncia deste contrato para terceiros sem a anuéncia expressa
da CONTRATANTE.

13.4 A tolerancia quanto a eventuais infragdes do presente contrato ndo constituira
novagdo ou renuncia dos direitos conferidos a ambas as partes e/ou aos seus
sucessores.
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E por estarem assim justos e contratados, firmam o presente em 02 (duas) vias de
igual teor e forma para que produzam os seus devidos efeitos.

Vila Velha/ES, de de 2025.
IGIS — INSTITUTO DA GESTAO XXX XXXXXXX
E DA INOVACAO DA SAUDE
TESTEMUNHAS:
12 22

Nome Legivel:
CPF/MF n°:
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ANEXO VI

ATESTADO DE VISTORIA

A empresaps. it Al kel i, o ol Al W I e bl , inscrita no
NN L0, et 1L Beois LS e e e (e , por intermédio de seu representante
legal ©(Q) SI(A) .- csusiicissmisrissmsssmiseimssssssesnasessson srmnassios , portador(a) da Carteira de
Menlidade Dxmerewwaen. ... , efetuou visita técnica na Unidade de Pronto
Atendimento de Riviera da Barra, na data de Tnai , € conheceu todos os

ambientes e servigos assistenciais e de apoio da Unidade

de de 2025.

(Assinatura)
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ANEXO Vi

DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO DA ESTRUTURA E SERVICOS DA

UNIDADE
A GMIONESE . S DO N NI, R MBI, RN T , inscrita no
(995 | i L e e Ml Wl Byl L , por intermédio de seu representante
IRgal B{8) BI(A )i iirsnismmss ot msiins st S b e i b , portador(a) da Carteira de
[AEMIGAEE S o S T , declara que se absteve de efetuar visita técnica na

Unidade de Pronto Atendimento de Riviera da Barra, e que possui pleno

conhecimento, da estrutura, ambientes e servigos assistenciais e de apoio da
Unidade.

de de 2025.

(Assinatura)
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"ANEXO VliI
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° xx/2025 ENTRE O IGIS -

INSTITUTO DA GESTAO E INOVACAO DA SAUDE E XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

A CONTRATADA é responsavel por cumprir com os padrbes das normas
internas exigidas pela CONTRATANTE conforme previsto na alinea “a” do item 5.1.2.

O pagamento da empresa estd vinculado a apresentagdo dos documentos
relacionados abaixo e ao assentimento do RH (DP e SESMT) até o dia 05 (cinco) de
cada més (*). ‘

E papel do RH da CONTRATANTE acompanhar as empresas terceirizadas a
fim de garantir que os direitos dos trabalhadores que atuam nas dependéncias do IGIS
— INSTITUTO DA GESTAO E INOVACAO DA SAUDE - Unidade de Pronto
Atendimento de Riviera da Barra, sejam devidamente concedidos.

Para isso, é essencial que os prestadores de servigos entreguem ao RH cépia
dos documentos relacionados abaixo:

= SETOR A
[}
N DOCUMENTAGCAO PERIODICIDADE ENTREGAR
Contrato Prestagéo de
Servigos com IGIS - o e
1 INSTITUTO DA GESTAO E No inicio da vigéncia RH - DP
INOVACAO DA SAUDE
Carteira de trabalho assinada Ko inlcio da visancia & auando
2 | (pagina identificagdo e i RH — DP
: houver novas admissodes
assinatura empresa)
Folha de Pagamento Analitica | Més anterior RH - DP
Cartao de Ponto Més anterior RH - DP
GPS - Guiada Previdipely | Zoi0@ GRE € paga no.dia 20,
5 : devera ser enviada sempre a do RH - DP
Social R =y = B,
més anterior a folha solicitada.
GFIP — Guia de Pagamento do s :
6 FGTS Més anterior RH - DP
RE - Relagdo de Empregados ¥ .
-DP
7 do EGTS Més anterior RH
g | CAGED —cadastio geralde | g nterior RH - DP
admitidos e demitidos
9 | Escala de Trabalho Més corrente RH - DP
10 | RAIS Anual (10 abril) RH - DP
11 | DIRF Anual (10 abril) RH - DP
12 | PCMSO Anual RH - SESMT
13 | PPRA Anual RH - SESMT
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Instituto da

Gestdio e
Inovagéo da
Saude
Inicio do contrato e sempre que
14 | LTCAT houver modificagdo do ambiente | RH - SESMT
de trabalho
15 Declaragao de acidentes de Mensal RH - SESMT
trabalho
16 Certificado de treinamento de PR RH - SESMT

representante da CIFA

ASO Admissional, Demissional | Sempre que houver Admisséo,

17 | & Perisuics Demiss&o ou conforme PCMSO RE O

18 Laudas ¥ sicomgicos de Movas Sempre que houver admisséo RH - DP
colaboradores

19 Compravamte eipagamanio Sempre que houver demisséo RH - DP

de rescisao

(*) Observagao: Até o dia 10 de cada més receberemos os documentos referente
a folha do més anterior, excecéo feita para as guias de GPS que serdao sempre
de uma competéncia anterior a da folha entregue. Exemplo: No dia 10 de janeiro
entrega os documentos da folha dezembro e GPS de Novembro.

Além da apresentagdo da documentagdo acima a empresa se compromete a
cumprir estabelecido em todas as Normas Regulamentadoras pertinentes as
atividades, com destaque para:

NR — 06 — EPI - Equipamento de Protegéo Individual

NR — 07 — PCMSO - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional
NR — 09 — PPRA - Programa de Prevencédo de Riscos Ambientais

NR - 26 - Sinalizagdo de Seguranca

NR — 32 - Segurancga e Saude no Trabalho em Servigos de Saude

Todas as NR’s citadas acima sao Normas Regulamentadoras da portaria 3214
de 08/06/1978 do Ministério do Trabalho e Emprego.

e Todo Trabalhador deve ter registro em carteira.

e EPI's sdo de responsabilidade das empresas contratadas e os trabalhadores
sem EPI's ndo podem atuar nas dependéncias do IGIS - INSTITUTO DA
GESTAO E INOVAGAO DA SAUDE.

Para esclarecimento de duvidas, faga contato com RH — telefone: 3078-9539.
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